附件1：
第四届职业素养培训班课程安排

	日期
	时间
	主题
	内容
	备注

	11月3日
	14:00-14:30
	开班仪式
	报到，领取训练营资料（视情况而定）
	

	
	14:30-16:00
	《校招与实习求职规划——该找一份什么工作？》
	1.对大学生求职、实习行业，岗位进行介绍   

2.分析行业工作环境、薪酬、发展趋势  

3.帮助你提前选择好适合自己的岗位和行业
	校招生求职精英导师

	
	16:00-17:30
	《揭秘求职行业，岗位》
	1.对大学生求职、实习行业，岗位进行介绍   

2.分析行业工作环境、薪酬、发展趋势   

3.帮助你提前选择好适合自己的岗位和行业
	校招生求职精英导师

	11月4日
	9:00-10:30
	《单面专项分析》
	1.面试前的准备，面试基本礼仪  

2.电话面试内容与技巧  

3.自我介绍攻略  

4.结构化面试和非结构化面试分析
	校招生求职精英导师

	
	10:30-12:00
	《无领导专项分析》
	1.群面的标准流程和特点  

2.群面中的不同角色的概述与特点  

3.如何在群面中寻找适合自己的角色定位

4.群面中可能遇到的困境与破解技巧  

5.群面的主要题型分类解读
	校招生求职精英导师

	
	12:00-13:30
	休息
	
	

	
	13:30-18:00
	导师1V1咨询
	简历、面试、职业规划等问题
	校招生求职精英导师

	备注
	授课导师（拟定）：

张凯元：清华大学、山东大学、河北大学就业导师，教育部中国高校创新创业导师，中国校园市场联盟理事，美国斯坦福大学访问学者；历任两家世界500强人力资源经理，国家金牌面试官

赵英鹏：世界500强企业恒大集团区域市场经理，山东大学就业导师，简历面试专家评委

李奕诺：碧桂园面试官、历任企业大学负责人、山东建筑大学就业导师、齐鲁工业大学就业导师

赵  辉：山东大学就业导师，曾服务于阿里巴巴，擅长互联网行业职业规划

马亚东：资深职业规划导师，山东建筑大学职场导师，多年校园招聘经历，TECHKING中国市场经理，知名地产公司人力资源经理

廖东韬：世界500强美国强生集团市场经理，蜗牛求职创始人，简历面试专家


附件2：

职业素养培训班报名信息汇总表
	序号
	学院
	班级
	姓名
	联系电话
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


